Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 666/2016 Rektora Politechniki Bialostockiej

Postepowanie nr: ZO/IPK/DO-120.363/139/17
Bialystok, dnia 05.12.20171.

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):
Wykonanie i sukcesywna dostawa pieczatek na potrzeby Politechniki Biatostockiej
1. Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15— 351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i sukcesywna dostawa pieczatek (automatow samotuszujacych wraz
z fabrycznie nowa wkiadkg tuszujaca i gumka z trescig ) oraz akcesoriow stemplarskich do sluzbowego
wykorzystania przez pracownikow Politechniki Bialostockiej.
Szczegblowy zakres oraz wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia zawiera Specyfikacja stanowigca

Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Warunki realizacji zamoéwienia:

v Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie sukcesywnie. Zamawiajacy kazdorazowo skieruje do wykonawcy
zamowienie, w ktorym sprecyzuje jakie rodzaje, w jakich ilosciach oraz o jakiej tresci asortyment nalezy
wykonact i dostarczy¢ do Zamawiajacego.

v' Zamowienie zostanie przestane do Wykonawey faksem lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej
na adres e-mail osoby upowaznionej ze strony Wykonawcy do realizacji zaméwienia, wskazany w formularzu
oferty .

v Wykonawca uslugi kazdorazowo, po ofrzymaniu pisemnego zaméwienia od Zamawiajgcego, wykona
pieczatki w trybie standardowym (maksymalnie 24 godziny od momentu otrzymania zamowienia)
oraz w trybie ekspresowym (w ciagu 2 godzin od momentu zlozenia zaméwienia).

v Wykonawca w pierwszej kolejnosci wykorzysta do wykonania pieczatek otrzymane od Zamawiajacego
obudowy (automaty) i doklei do nich wykonang gumke. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy automaty
poprzez protokél za pisemnym potwierdzeniem obu stron ilosci i rodzajow przekazanych automatow.
Zamawiajacy informuje, ze posiada automaty typu ,Wagraf’, ,Trodat’ a wraz z uplywem czasu bedzie
posiadat automaty zaproponowane przez Wykonawce.

v" Nowe pieczatki dostarczane bedg w oryginalnych, fabrycznych opakowaniach producenta.
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v Wszystkie wkiadki tuszujace w przekazanych automatach muszg by¢ nasgczone tuszem, ktorego kolor
kazdorazowo zostanie okreslony przez Zamawiajacego w przestanym zamoéwieniu.

v Wykonawca dostarcza¢ bedzie kazdorazowo zamowiony asortyment, na wlasny koszt, w godzinach 9:00 —
15:00 pod adres: Politechnika Bialostocka, Dziat Administracyjny, ul. Zwierzyniecka 4, 15-333 Bialystok.

v' Zamawiajacy zastrzega, iz zaplaci wynagrodzenie Wykonawcy jedynie za faktycznie wykonane zamoéwienia,
wedlug cen jednostkowych wskazanych w formularzu Oferty (ilosci asortymentu wskazane w formularzu
Oferty sq wielkosciami przyjetymi jedynie w celu wyboru najkorzystniejszej oferty).

v Ceny jednostkowe zawarte w formularzu Oferty pozostajg niezmienne przez caly okres realizacji
zamowienia.

v" W przypadku zaistnienia potrzeby wykonania innego rodzaju pieczatki, niz wymieniona w niniejszym
zapytaniu ofertowym, Wykonawca zobowiazuje sie ztozy¢ oferte cenowq na pieczatke. Oferta nie moze by¢

wieksza niz obowigzujacy u Wykonawcy cennik.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty do dnia 31.12.2018 r. lub do dnia
wyczerpania kwoty szacunkowej umowy w zaleznosci, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury.

Gwarancja: min. 12 miesiecy od daty dostarczenia towaru.

4.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

v Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu.

5. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
cena - waga 100 %
6. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

v Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym
wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

v Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do skladania o$wiadczer woli w imieniu
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
wlasciwym dla danej firmy. W przypadku dzialania Wykonawcy przez pelnomocnikow, nalezy dolaczy¢ do
oferty oryginat petnomocnictwa.

v Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia /1".2.:.{{‘.’?!...2017r. do godz. 11:00 w zamknietej kopercie
(zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnoéci jej tres¢ oraz zabezpieczajgcej jej
nienaruszalnos¢) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziat Zamoéwien Publicznych, 15-333 Bialystok ul. Zwierzyniecka 6 pok4 z
dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania: ZO/PK/DO-120.363/139/17".

v Oferty ktore wplyng do siedziby Zamawiajgcego po terminie wskazanym nie beda rozpatrywane. Nie
dopuszcza sie skladania ofert w wersji elektronicznej.
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v" Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w walucie PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.
v" Zamawiajacy hie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

7.  Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty
v Oferta cenowa — wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
v pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy
8. Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia (w
szczegbinosci koszty materialow, transportu, ew. ubezpieczenia).
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania hez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skiadanie ofert.
10. Rozstrzygniecie postepowania
Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.
Protokét z wyboru Wykonawcey zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
Z wybranym Wykonawcg zaméwienia zostanie zawarta Umowa — wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.
11. Osoby do kontaktu:

e Malgorzata Kajurek tel. 85746 97 56, mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl
e Magda Barszczewska tel. 85746 97 50, mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl

12. Zatgczniki
Integralng czgscig Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
zalacznik nr 1 — wzor formularza Oferty

zalgeznik nr 2 — wzér Umowy
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego ZO/PKIDO-120.363/139/17

Bialystok, dn. .........cccoverinnnn.

Dot. postep. nr. ZOIPKIDO-120.363/139/17
OFERTA

Ja/My nizej podpisani

sktadamy niniejsza oferte dotyczqcq zapytania:

‘Wykonanie i sukcesywna dostawa pieczatek na potrzeby Politechniki Bialostockiej”

Oferujemy:
Lp. RODZAJ ASORTYMENTU ILOSC CENA JEDNOSTKOWA CENA JEDNOSTKOWA
(szt) netto (PLN) brutto (PLN)
ROZMIAR PLYTKI ILOSC
TEKSTOWEJ WIERSZY

1 14mm x 38 mm 1 1
2 2 1
3 3 1
4 4 1
] 18mm x 47 mm 1 1
6 2 1
7 3 1
8 4 1
9 5 1
10 | 23 mm x 59 mm 1 1
1 2 1
12 3 1
13 4 1
14 5 1
15 6 1
16 | 30 mm x 69 mm 1 1
17 2 1
18 3 1
19 4 1
20 5 1
21 6 1
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WKADKA DO PIECZATKI
O ROZMIARZE PLYTKI

ILOSC
(szt)

CENA JEDNOSTKOWA
netto (PLN)

CENA JEDNOSTKOWA
brutto (PLN)

61

14 mm x 38 mm

62

18 mm x 47 mm

63

23 mm x 59 mm

64

30 mm x 69 mm

69

37 mm x 76 mm
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RODZAJ ASORTYMENTU
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66 | MINI DATOWNIK

67 | DATOWNIK Z PLYTKA TEKSTOWA

68 | GUMKA DO DATOWNIKA Z PLYTKA,
TEKSTOWA

69 | WKLADKA TUSZUJACA DO
DATOWNIKA Z PLYTKA TEKSTOWA

70 | DATOWNIK SZKIELETOWY Z TEKSTEM

71 | GUMKA DO DATOWNIKA
SZKIELETOWEGO Z TEKSTEM

72 | WKLADKA TUSZUJACA DO
DATOWNIKA SZKIELETOWEGO Z
TEKSTEM

73 | PIECZATKA OKRAGLA Z ORZELKIEM

74 | NUMERATOR 6 - cyfrowy REINER

Warunki realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zaméwienia - od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.
Termin platnosci - 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury

Skiadajac oferte oswiadczamy, Ze:

1.

Razem wartos¢ netto
(poz. 1-74)

Podatek VAT (....%)

Cena brutto

Podana w ninigjszym formularzu cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w
przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawcg zamowienia osobg odpowiedzialng za
realizacjge zamowienia/lumowy bedzie:

Miejscowos¢ i data

Pieczet i podpis wykonawcy lub osoby uprawnione] do reprezentowania wykonawcy
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Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego

nr ZOIPKIDO-120.363/139/17

UMOWANR..............

WZOr

zawarta wdnit ..o w Bialymstoku, pomiedzy:
Politechniky Bialostocky z siedzibg w Bialymstoku, 15-351 Bialystok ul. Wiejska 45A, NIP 542-020-87-21, zwang
dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

.................. , prowadzaeym ..............., ublo oy XX-XXX e JNIP
.............. zwang dalej Wykonaweg, reprezentowanym przez:

o tre$ci nastepujacej:

10.

1.

§ 1 Tryb zawarcia umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego w wyniku wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawey z dnia ............ r.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z niniejszej umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie Wykonawcy.

§ 2 Przedmiot i warunki realizacji umowy

Przedmiot umowy obejmuje sukcesywne wykonanie wraz z dostawg pieczatek (automatoéw samotuszujgcych wraz
z fabrycznie nowa wkladka tuszujaca i gumka z treScig ) oraz akcesoriow stemplarskich do stuzbowego
wykorzystania przez pracownikéw Politechniki Bialostockiej zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym oraz oferta Wykonawcy, stanowiaca Zalacznik Nr 1 do umowy.

ZamoOwienia czastkowe beda skladane przez Zamawiajacego sukcesywnie wg potrzeb. Zamawiajacy kazdorazowo
skieruje do wykonawcy zamdwienie, w ktorym sprecyzuje jakie rodzaje, w jakich ilosciach oraz o jakiej tresci
asortyment nalezy wykona¢ i dostarczy¢ do Zamawiajacego.

Zamodwienie zostanie przestane do Wykonawcey przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail:

Wykonawca w razie jakichkolwiek watpliwosci co do treci zamdwienia czgsciowego jest zobowiazany
skontaktowacé si¢ z przedstawicielem Zamawiajacego , wskazanym w §9 ust 1 umowy.

Wykonawca ustugi kazdorazowo, po ofrzymaniu pisemnego zamdéwienia od Zamawiajgcego, zobowiazuje sig
wykonaé zamowienie w trybie standardowym (maksymalnie 24 godziny od momentu otrzymania zamdéwienia)
lub w trybie ekspresowym (w ciagu 2 godzin od momentu zlozenia zamowienia) w zaleznosci od dyspozycji
Zamawiajacego zawartej w zleceniu.

Wykonawca w pierwszej kolejnosci wykorzysta do wykonania pieczatek otrzymane od Zamawiajacego obudowy
(automaty) i doklei do nich wykonang gumke. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy automaty poprzez protokoét za
pisemnym potwierdzeniem obu stron iloci i rodzajow przekazanych automatdw. Zamawiajacy informuje, ze
posiada automaty typu ,,Wagraf’ a wraz z uplywem czasu bgdzie posiadal automaty zaproponowane przez
Wykonawceg.

Nowe pieczatki dostarczane beda w oryginalnych, fabrycznych opakowaniach producenta.

Wszystkie wkladki tuszujace w przekazanych automatach musza by¢ nasaczone tuszem, ktoérego kolor
kazdorazowo zostanie okreslony przez Zamawiajacego w przeslanym zamoéwieniu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania na wlasny koszt zaméwien czgéciowych od poniedziatku do piatku
w godzinach 9:00 — 15:00 pod adres: Politechnika Bialostocka, Dzial Administracyjny, ul. Zwierzyniecka 4,
15-333 Bialystok.

Odbiér zamowienia czgéciowego kazdorazowo zostanie potwierdzony przez Zamawiajacego podpisaniem
Protokotu odbioru, z zastrzezeniem zawartym w ust.11 ponize;.

Zamawiajgcy w terminie do 3 dni od dnia podpisania Protokolu odbioru sprawdzi zgodno$¢ ilosci, tresci i formy
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13.

14.

otrzymanych pieczatek z zamoéwieniem (w szczegolnosci bledéw literowych, ortograficznych) i w przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci zglosi je Wykonawcy na adres e- mail okreslony w ust 3.

Wszelkie niezgodnosci, dotyczace dostarczanych zaméwien czesciowych beda usuwane przez Wykonawce w
ciagu 3 dni roboczych, liczac od dnia ich zgloszenia na adres e- mail okreslony w ust 3, bez dodatkowego
wynagrodzenia.

W przypadku zaistnienia potrzeby wykonania innego rodzaju pieczatki, niz wymieniona w niniejszym zapytaniu
ofertowym, Wykonawca zobowigzuje si¢ zlozy¢ oferte cenowa na pieczatke. Oferta nie moze byé wigksza niz
obowigzujacy u Wykonawcy cennik.

Wykonawcea zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ ustugi z zachowaniem nalezytej staranno$ci gwarantujacej wysoki poziom
jakodci ustug,

§ 3 Wynagrodzenie
Na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .............. oraz przewidywanej wielkosci zamdéwien poszczegdlnych
asortymentow okreéla si¢ szacunkowag warto$¢ umowy na kwote:
(111§ (1 S F s (... % VAT) =brutto ..cceceevnennrnnnnnn PLN
STOWINE ZNORY RS s vounnnensns sonmaonoatoteses o0 s avaaain s e SA SN s oA h o h rm s p R B S AR RS S0 B , 00/100
Wynagrodzenie Wykonawcy platne bgdzie sukcesywnie, jedynie za faktycznie wykonane zaméwienia, wedlug cen
jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy.
Ceny jednostkowe zawarte w Ofercie pozostaja niezmienne przez caly okres realizacji zaméwienia.
Ceny jednostkowe zawarte w Ofercie obejmuja wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem zaméwienia na
warunkach niniejszej umowy, w tym koszty materialow, transportu, wniesienia do wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca, gwarancji.
Kwota umowy okre$lona w ust.1 jest szacunkowa i Wykonawca nie moze zada¢ od Zamawiajacego wykorzystania
Jjej w caloscei.
W przypadku wystapienia dodatkowych potrzeb i posiadania przez Zamawiajacego $rodkéw finansowych — kwota
umowy okres$lona w ust. 1 moze zosta¢ zwickszona ( w drodze aneksu). ‘
Wierzytelno$¢ przystugujaca z tytulu wynagrodzenia Wykonawcy nie moze by¢ przedmiotem cesji na jakiekolwiek
osoby. Ewentualny przelew wierzytelnosci jest mozliwy za pisemna zgoda Zamawiajacego.

§ 4 Termin realizacji umowy

Termin realizacji UMOWY: ovuiiuiiiiiniiiinisaeriiareiatnirrasrienaeraressassssesnesnesnons lub do dnia wyczerpania
kwoty wskazanej w § 3 ust. | umowy w zaleznodci, ktdére z tych zdarzen nastapi wczesniej, z zastrzezeniem
zawartym w § 3 ust.6 umowy,

§ 5 Warunki platnosci

Podstawa wystawienia faktury za wykonanie zaméwienia czgsciowego bedzie Protoké! odbioru, o ktérym mowa w
§ 2 ust 9 umowy, z zastrzezeniem czy Zamawiajacy nie wnidst reklamacji na dostarczony asortyment, o ktorej
mowa w § 2 ust 11. W takim przypadku podstawa wystawienia fakury jest podpisany Protokét odbioru po
dostarczeniu pieczatek zgodnych z zaméwieniem.

Nalezne wynagrodzenie platne bedzie przez Zamawiajacego, na wskazane przez Wykonawce na fakturze konto,
przelewem, na podstawie poprawnej pod wzglgdem formalnym i rachunkowym faktury

Platno$¢ nastapi w terminie 30 dni od dnia ofrzymania przez Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury.
Terminem zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 6 Gwarancja jakoSci

. Okres gwarancji jakoéci dostarczanego asortymentu bedzie ......eeeveeeeecrsienrnriencnsseen od daty dostarczenia

zamowienia czeSciowego.
W razie stwierdzenia wad  jako$ciowych dostarczonego asortymentu Zamawiajacy niezwlocznie zglosi
Wykonawcy reklamacje na pismie.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ wymieni¢ wadliwy towar w terminie 3 dni roboczych od daty zgloszenia reklamacji

przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ roszezei z tytulu gwarancji takze po uplywie terminu gwarancji, jezeli reklamowal
wade przed uptywem tego terminu.
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. Wszelkie koszty zwiazane z gwarancja, w tym koszty wymiany i transportu towaru, ponosi wylgcznie Wykonawca.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Zamawiajacego z tytutu rekojmi za wady rzeczy, okreslonych
w Kodeksie Cywilnym.

§ 7 Kary umowne

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna za opéznienie w realizacji zaméwienia czeciowego zgodnie z
§ 2 ust. 4, w wysokosci 0,5% wartosci brutto danej czgéci umowy za kazdy dzien opéznienia. Kara zostanie
potracona z faktury Wykonawcy.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng za opGznienie w wymianie wadliwego asortymentu zgodnie z
§6 ust. 3, w wysokosci 0,5% wartosci brutto wadliwego asortymentu , za kazdy dzien opéznienia. Kara zostanie
potracona z faktury Wykonawcy.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za nieterminowa platno$¢ za zrealizowang cze$¢ przedmiotu umowy, odsetki
ustawowe za opoznienie w transakcjach handlowych.

Za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare
umowna w wysokosci 10% wartosci umownej brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

§ 8 Odstgpienie od umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, w przypadkach, gdy Wykonawca wykonuje swoje obowiazki w sposob
uchybiajacy postanowieniom ninigjszej Umowy lub przepisom prawa i pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajacego nie nastgpuje w zakreslonym terminie zmiana sposobu ich wykonywania,

Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od Umowy w terminie 30 dni od chwili gdy powzial wiadomo$é
o okolicznodciach, wskazanych w ust. 1 powyze;j.

Odstapienie od Umowy powinno by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i powinno zawieraé
uzasadnienie.

W przypadku odstapienia od Umowy, rozliczenie Stron nastapi na zasadzie zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy za
dostawy rzeczywiscie wykonane do dnia odstapienia.

§ 9 Osoby odpowiedzialne

Osoba wyznaczong do kontaktow ze strony ZamawiajaCeZo JESE: .. .uuuuuneuinsierireeeeieietineaereeaeneenaeaenenenens
Osoba odpowiedzialng za realizacjg zamdéwienia ze strony Wykonawcy jest:
tel. ...... R R R

........................................... 3

§ 10 Postanowienia koncowe
Zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne sprawy sporne wynikajace z realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygniecie przez
wlasciwy rzeczowo sad powszechny w Bialymstoku.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajacego oraz | egz. dla Wykonawcy.

Integralng czgscia umowy jest oferta Wykonawcy stanowiaca Zatacznik Nr 1 do umowy oraz Zapytanie ofertowe
stanowigce Zatacznik Nr 2 do umowy.
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