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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

»Zintegrowany system informatyczny stuzacy do planowania zaméwien, wnioskowania o zakup oraz kontroli wydatkéw

na potrzeby Politechniki Biafostockiej”.

Zgodnie z intencjg Zamawiajacego dostarczany system winien stanowi¢ narzedzie informatyczne stanowigce wsparcie dla procesow
zakupowych odbywajacych si¢ na Politechnice Biatostockiej, Narzedzie to powinno umozliwiaé zarzadzanie procesami zakupowymi na
kazdym poziomie, od planowania zaméwien, poprzez wnioskowanie o zakup, po kontrole wydatkow. Poszczegdine etapy realizacii
procesu zakupowego powinny by¢ zawarte w odpowiednich modufach, np. modut planowania zaméwien, modul wnioskowania
0 zakup, modut kontroli wydatkow na poziomie planu zamoéwien oraz planu rzeczowo-finansowego (budzetu). Wszystkie moduty powinny
byt ze soba zintegrowane i stanowic jeden spojny system.

1) Zaméwienie obejmuije:

d)

zakup systemu/oprogramowania (licencji niezbednej do uruchomienia i uzytkowania systemu informatycznego stuzacego
do planowania zaméwien, wnioskowania o zakup oraz kontroli wydatkéw) wraz z jego instalacjg i konfiguracjg (wdrozeniem);
szkolenie w zakresie konfiguragji i uzytkowania dostarczonego oprogramowania;

Wsparcie techniczne (w tym wprowadzanie aktualizacji, pomoc merytoryczno-techniczng) przez 48 miesiecy nastepujacych po
wdrozeniu systemu,

ustugi zwigzane z serwisem gwarancyjnym i zapewnieniem poprawnego funkcjonowania systemu.

2) Minimalne wymagania dla systemu:

a)

b)

ze wzgledu na brak zasobdéw kadrowych Zamawiajacego z dzialu IT do uczestniczenia w procesie tworzenia systemu, nie
dopuszcza si¢ tworzenia nowego systemu. Zamawiajacy oczekuje gotowego rozwigzania z funkcjonalno$cig dostosowang do
potrzeb Zamawiajacego;

ze wzgledu na brak odpowiednich zasobow sprzetowych Zamawiajgcego, nie dopuszcza sig instalowania oprogramowania na
serwerach Zamawiajacego. System musi znajdowaé sie na serwerach obslugiwanych przez Wykonawce, posiadajacego
wszelkie wymagane odpowiednimi przepisami polskimi i unijnymi zezwolenia, koncesje, certyfikaty itp. zwiazane
z przetwarzaniem danych osobowych. Wykonawca musi gwarantowa¢ gotowo$¢ poddania si¢ audytowi dotyczacego ww.
zezwolen;

po 48 miesigcach uzytkowania Zamawiajacy bedzie mégt zadaé od Wykonawcy przeniesienia systemu na serwery
Zamawiajgcego i dodatkowego szkolenia administratorow systemu (bez dodatkowego wynagrodzenia) lub pozostawienia
systemu na serwerach obstugiwanych przez Wykonawce (za uzgodnionym wynagrodzeniem).

3) System dostarczony przez Wykonawce powinien posiada¢ nastepujace funkcjonalnosci:

a)
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=

Q.
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zapewnia¢ nieograniczong liczbe uzytkownikow na wszystkich poziomach uprawnien;
mozliwo$¢ tworzenia planu zaméwien z podziatem na dostawy, ustugi, roboty budowlane oraz zrodto finasowania;
mozliwo$¢ ustalania limitow wydatkow dla poszczegdinych planéw;
mozliwosé wprowadzania i importu planu zamowien z podzialem na poszczegoine Zrodia finansowania i okresy (poszczegoine
lata na co najmniej 4 letni okres);
mozliwo$¢ wprowadzania planu zaméwien zaréwno dla zakupdw ponizej jak | powyzej ustawowego progu 30 tys. euro;
mozliwo$¢ zmiany poszczegdinych pozycji planu zamoéwien i ich wartosci;
zarzadzanie i kontrola planu zamowien dla poszczegdinych zrédet finansowania i pozycji;
mozliwo$¢ wymiany dokumentéw na réznych poziomach organizacji;
pozycje planu powinny by¢ w petni identyfikowalne, przy zalozeniu, ze faczenie powinno sig odbywaé zgodnie z przyjetym
kluczem ustalonym na etapie analizy przedwdrozeniowej;
mozliwos¢ odtworzenia $ciezki postepowania — kio i kiedy dokonat wpisu zmian, jak rowniez umozliwia¢é wprowadzenie dat
rozpoczgcia i zakonczenia postepowania zakupowego;
mozliwo$¢ sktadania wnioskow zakupowych przez uzytkownikow Zamawiajacego;
mozliwo$¢ odnoszenia sig do poszczegolnych pozycji planu zamowien oraz budzetu danego okresu w sktadanym wniosku
zakupowym;
mozliwo$¢ dotaczania skanow faktur (rachunkow) oraz umoéw do realizowanych wnioskow zakupowych;
mozliwos¢ zmiany wartosci oraz przedmiotu zamowienia na wniosku zakupowym;
mozliwo$s¢ sktadania wniosku na asortyment nieujety w planie zamowien w danym okresie (po odpowiedniej akceptacji przez
jednostki merytoryczne);
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6)

p) mozliwos¢ kontroli realizaciji zawartych umow oraz wykorzystania ustalonych limitow i budzetu;

q) budowanie dowolnych cieZek akceptacii wg schematu przedstawionego przez Zamawiajacego;

r) mozliwos¢ akceptacii, odrzucenia, zadania dodatkowych wyjasnien przez jednego lub przez kilku decydentow;

s) mozliwos¢ grupowania zgtoszonych wnioskow wedlug roznych cech takich jak: wielkos¢ kosztow, zrodio finasowania czy
jednostka organizacyjna,

t) zapewnienie mozliwosci autoryzacji poprzez podpis elektroniczny;

u) moZliwo$¢ tworzenia przez Zamawiajacego raportow, wzorow i formularzy.

W ramach wdrozenie systemu Wykonawca zapewni:

a) uruchomienie i implementacje systemu do wymogoéw Zamawiajacego: do 28.02.2018 r. (w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie dostosowanie i konfiguracje systemu zgodnie z potrzebami Zamawiajacego rowniez na dalszym etapie
uzytkowania systemu);

b) stworzenie raportow, wydrukow i formularzy wg potrzeb Zamawiajgcego;

¢) dwudniowe warsztaty (w formie prezentacji multimedialnej w siedzibie Zamawiajacego) dia uzytkownikéw systemu z tworzenia
planow zamowien, skladania wnioskow zakupowych oraz kontroli wydatkow tworzenia zapytan ofertowych (modut opcjonalny)
lubfi tworzenia postepowan w trybach przewidzianych w Ustawie Prawo Zaméwien Publicznych (modut opcjonalny) - min. 1
dzien (jlo$¢ godzin do ustalenia po zawarciu umowy);

d) kompleksowe przeszkolenie min. 20 pracownikow (w siedzibie Zamawiajacego) z obstugi systemu, ktorzy beda merytorycznie
odpowiedzialni za obstuge systemu po stronie Zamawiajacego oraz przeszkolenie min. dwoch administratorow systemu — min.
dwudniowe szkolenie (ilo$¢ godzin do ustalenia po zawarciu umowy). Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa z dostepem do
komputerow dla oséb szkolonych;

e) dedykowany portal dla Wykonawcow (grafika oraz uruchomienie), gdzie Wykonawcy moga sie zarejestrowac oraz przeglada¢
wszczete postepowania oraz sktada¢ oferty (modut opcjonalny);

f) rozwéj systemu, w tym dostosowanie do ustawy Prawo zamowien publicznych oraz innych ustaw majacych wplyw na
funkcjonowanie systemu.

Wsparcie techniczne:

a) wsparcie techniczne (w tym aktualizacje, pomoc merytoryczno-techniczna): przez okres 48 miesigcy od daty wrozenia,
tj. do 28.02.2022 r., z moZliwoscia odnowienia na kolejny okres (min. 12 miesiecy);

b) doradztwo merytoryczne i techniczne dla wszystkich uzytkownikow w godzinach 8.00-16.00 w dni robocze;

c) szczegblowe warunki wsparcia technicznego okresla wzor umowy.

Minimalne wymagania dotyczace bezpieczeristwa oferowanego systemu:
a) Zamawiajacy wymaga, aby potaczenie uzytkownika z systemem odbywalo sie poprzez protokot ,https”, certyfikat uzyty
w konfiguracji bezpieczefistwa potaczen nie moze by¢ przeterminowany ani budzi¢ jakichkolwiek watpliwosci prawnych;
b) Zapewnienie biezacej archiwizacji danych oraz ewentualnego odzyskiwania danych na prosbe Zamawiajacego.

Modut do tworzenia zapytan ofertowych dla zamowien ponizej 30 000,00 euro
(modut opcjonalny)

Modut dostarczony przez Wykonawce powinien posiadaé nastepujace funkcjonalnoéci:
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Stworzenie portalu dla oferentow, z moZliwoscig rejestracii i przegladania prowadzonych postepowan zakupowych;

Zapewnia¢ nielimitowana ilo$¢ kont oferentow;

Mozliwos¢ tworzenia zapytan ofertowych (o informacje, propozycje i warunki handlowe);

Mozliwos¢ dodawania plikow w réznych formatach przy tworzeniu zapytan ofertowych;

Mozliwo$¢ komunikowania sie z oferentami oraz sktadania ofert przez oferentow w formie elekironicznej;

Mozliwo$¢ wprowadzenia wag kryteriow wyboru ofert, na podstawie ktorych system w porownaniu ofert przedstawi ranking ze
wskazaniem najkorzystniejszej oferty;

Wybor najkorzystniejszej oferty wzgledem ustalonych wczesniej kryteriow;

Zakonczenie postgpowania z mozliwoscig publikacji informacji o wyborze wykonawcy;

Mozliwos¢ ustawienia ukrywania wynikow postepowania dla wszystkich uzytkownikow systemu w trakcie trwania postepowania
zakupowego;

10) Mozliwos¢ skiadania ofert przez oferentow po zarejestrowaniu i zalogowaniu sig do systemu;
11) Mozliwo$¢ tworzenia raportow z prowadzonych zapytan;
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12) MoZliwos¢ zaproszenia przez system do oceny zlozonych ofert pod kafem merytorycznym i handlowym;

13) Mozliwo$é zadawania pytan przez oferentéw i udzielania odpowiedzi Zamawiajacego na forum i konkretnemu uzytkownikowi lub
grupie uzytkownikow;

14) Mozliwos$¢ kojarzenia zapytan z odpowiednig pozycja z planu zamowien na podstawie wnioskow zakupowych.

Modut do tworzenia postepowan zgodnych ze wszystkimi trybami Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(modut opcjonalny)

Modut dostarczony przez Wykonawce powinien posiada¢ nastepujace funkcjonalnosci:

1) Stworzenie portalu dla wykonawcow, z mozliwoscig rejestracji i przegladania prowadzonych postepowan w trybach zgodnych

z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych (zwanych dalej ,postepowaniami przetargowymi?),

Zapewnia¢ nielimitowang ilo$¢ kont wykonawcow,

Mozliwo$¢ tworzenia postepowan przetargowych;

Mozliwo$¢ dodawania plikow w réznych formatach przy tworzeniu postepowan przetargowych;

Mozliwos¢ komunikowania sie z wykonawcami oraz sktadania ofert przez wykonawcow w formie elektronicznej;

Mozliwo$é wprowadzenia wag kryteriow wyboru ofert, na podstawie ktorych system w poréwnaniu ofert przedstawi ranking ze

wskazaniem najkorzystniejszej oferty;

7) Wybor najkorzystniejszej oferty wzgledem ustalonych wczesniej kryteriow;

8) Zakonczenie postepowania z mozliwoscig publikacji informacji o wyborze wykonawcy;

9) Mozliwosé ustawienia ukrywania wynikow postepowania dla wszystkich uzytkownikow systemu w trakcie trwania postgpowania
przetargowego;

10) Mozliwos$¢ sktadania ofert przez wykonawcow po zarejestrowaniu i zalogowaniu si¢ do systemu;

11) Mozliwo$¢ tworzenia raportow z prowadzonych postepowan przetargowych;

12) Mozliwos¢ zaproszenia przez system do oceny ziozonych ofert pod katem merytorycznym i handlowym;

13) Mozliwo$¢ zadawania pytan przez Wykonawcow i udzielania odpowiedzi Zamawiajacego na forum i konkretnemu uzytkownikowi lub
grupie uzytkownikdw;

14) Mozliwos¢ kojarzenia postepowan przetargowych z odpowiednig pozycia z planu zamowien na podstawie wnioskow zakupowych.

15) Mozliwos¢ generowania protokofu z postepowania zgodnego z Prawem Zamowien Publicznych, tworzonego w systemie
sukcesywnie wraz z tokiem postepowania.
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