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Zatacanik do Zarzagzenia Nr 629/2017 Reklora
Politechniki Bialostockiej

Postepowanie nr: RO-410.0881.20.1.2018 B e B
Bialystok, dn. 742 G, A,

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podiega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
— podstawa prawna; art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): ‘
Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, zakup i dostawa biletow lotniczych komunikacji krajowsj | miedzynarodowej;
zwigzanych z zagranicznymi podrozami sluzbowymi pracownikéw, studentow, doktorantow oraz gosci Politechniki
Bialostockiej w ramach realizowanych projekiéw w tym ze $rodkow finansowych Unii Europejskie].

1. Zamawlajgey:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul, Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedrilotu oraz zakreés zaméwienia:
Niniejsze zamdwienie obejmuje usluge rezerwacji, zakupu i dostawy 105 biletéw lotniczych komunikacii krajowej i
migdzynarodowej, zwigzanych z zagranicznymi podrézami stuzbowymi pracownikow, studentow, doktorantow oraz gosci
Politechniki Biatostockiej w ramach realizowanych projektow w tym ze Sradkéw finansowych Unii Europejskiej.
Powyzsza ilos¢ biletow zostata oszacowana na podstawie zrealizowanych wyjazdow w roku 2017 oraz wyjazdow
planowanych w roku 2018.
W ofercie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem ustugi,

3. Warunki realizacji zaméwienia:

a) Wykonawca zapewni rezerwacie polaczen lotniczych z uwzglednieniem podanych przez Zamawiajacego
warunkdw podrdzy oraz najnizszych cen obowiazujacych w chwili zgloszenia potrzeby rezerwacii.

b) Zgloszenie potrzeby rezerwacif bilstu lotniczego bedzie dokonywane przez osoby wymienione w umowie — e-mailem
lub telefonicznie (co zostanie niezwlocznle potwlerdzone e-mailem) wraz z podaniem nastgpujacych informaci:
dane pasaZera, docelowa miejscowost, termin podrézy, liczba zamawianych biletéw, klasa podrézy oraz ifos6 |
rodzaj bagazu. Zgloszenia dokonywane bedg w terminie nie krétszym niz 72 godz. przed planowanym terminem
wylotu.

c) Wykonawca zapewnia mozliwosé zgloszenla potrzeby rezerwacii przez wszystkie dni robocze 4. od poniedziatku do -
pigtku, w godzinach od 9.00-18.00

d) Wykonawca przedstawi nie poZzniej niz w ciggu 8 godzin od momentu otrzymania zgloszenia potrzeby rezerwacji
biletu lotniczego przedstawi osobie dokonujacej zgloszenie co najmniej 3 warianty przelotu (jeZeli wystepujg z
uwzglednieniem tanich fini loniczych) wraz z informacjami:

czas trwania podrézy;

trasa;

warunki (standard);

wyszczegblniong ceng biletu lotniczego

w przypadku potgczen wislostapowych — szczegdlowe dane dotyczace czasu i migjsca zmiany linil lotniczych;

termin dokonania ostalecznej rezerwacji;

e) wyborze jednego z proponowanych wariantow przelotu Wykonawca zostanie poinformowany e-mailem przez osoby
wymienione w umowie,

f) Wykonawca w ciggu 4 godzin od otrzymania potwierdzenia wyboru jednego z wariantéw przelotu przesle bilet
elektroniczny osobie zglaszajacej potrzebe rezerwacji . Zamawiajacy dopuszcza mozliiwo$¢ zmiany ceny biletu w
stosunku do ceny podczas rezerwacji w sytuacji zmian réznic kursowych 1 oplat, klére mogaq ulec zmianie, a
wynikajg z regulacji prawnych linii lotniczych. W syluacji gdy cena biletu lotniczego ulega zmianie w momencie
jego wystawienia, Wykonawca zobowiazany jest poinformowas o tym fakcie i uzyskaé akceptacje osoby
zglaszajace] potrzebe rezerwacii.

g) Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o braku mozliwoscl realizacji rezerwacji lub sprzedazy
biletdw, jesli taka sytuacja bgdzie miala migjsce, wraz z uzasadnieniem {podaniem przyczyny — np. lot odwolany,
brak wolnych migjsc).

h) Cena biletu powinna uwzglednia¢ wszelkie oplaty wymagane prawem krajowym [ migdzynarodowym w
szczegolno$ci optaty: lotniskowe, paliwows, rezerwacyjne, podatkowe oraz obowigzkowe ubezpleczenie.
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) Wykonawca podezas rezerwaci | wystawiania biletu zobowigzany jest do podania ceny w zlotych polskich (PLN).
_ J) Zamawiajgcy zastrzega, iz wylot oraz powrdt moze nastgpowa¢ w kazdym dniu tygodnia, w terminie podanym w

zleceniu, zgloszeniu potrzeby rezerwagji biletu lotniczego z uwzglednieniem obowiazujacego na danej trasie
rozkladu lotéw.

k) Zamawiajacy zaslrzega sobie prawo pordwnania cen biletéw lotniczych oferowanych przez Wykonawce z cenami

biletéw oferowanych przez przewoznikow w sprzedazy bezposrednig), w tym przez internet. Jezeli w wyniku te]
weryfikacji Zamawiajacy ustali, ze oferowana przez Wykonawce cena biletu lotniczego (z wylgczeniem kosztu
oplaty transakcyjne]) jest wy2sza od najnizszej ceny catkowite] biletu oferowanej na rynku na dzien przedstawienia
oferty na przelot przez Wykonawce, Wykonawca zobowiqzuje sig do sprzedazy biletu po cenle nie wy2szej niz
cena biletu oferowanego na rynku. O zaistnialej sytuacji Zamawiajacy niezwlocznie  powiadamia  Wykonawcg
przesylajac wydruk, link ze strony internetowej przewoznika lub inny dowdd potwierdzajacy fakl zaistnienia ww.
stanu faktycznego. W przypadku braku mozliwosci sprzedazy przez Wykonawce biletu w cenie nie wyZszej niz
cena bilelu oferowanego na rynku, Zamawiajacy ma moziwo$é zakupu biletu we wlasnym zakresie.

I} Zamawlajacy zastrzega sobie prawo bez kosztowe] anulacji bitetu w dniu jego wykupu przed jego wystawieniem.
m)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany irasy lub terminu podrézy nie pbznief jednak niz na 3 dni przed

planowanym wylotem. W przypadku gdy zmiana trasy, terminu podréZy bedzie wigzaé sig z rekalkulacig ceny
biletu, Zamawiajacy zobowigzuje sig do pokrycia wylacznie roznicy w cenie oraz oplaly transakcyjnej. Wykonawca
nie badzie pobierat z tego tytulu dodatkowych opiat. '

n) Wykonawca zobowigzany jest do przejgcia obowiazkow dotyczacych skladania ewentuainych odwolan, badz

reklamacji zwigzanych z realizacja przedmiolu zaméwienia, w szczegdino$ci w przypadku niewykorzystania
hiletéw lotniczych z winy przewoznika lub w przypadku zaistnialych zdarzer losowych.

o) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany frasy lub terminu podrézy, nie pdznief jednak niz na 3 dni przed

planowanym wylotem. W przypadku, gdy zmiana trasy, terminu podrézy bedzie wigzaé sig z rekalkulacjg ceny
biletu, Zamawiajacy zobowigzuje sig do pokrycia wylacznie roznicy w cenie, Wykonawca nie bedzie pobierat z tego
tytulu dodatkowych oplat,

p) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania do Biura ds. Rozwoju i Programow Migdzynarodowych w wersji

elekironicznej kwartalnego zestawienia sprzedanych biletéw ze wskazaniem: imienia i nazwiska uczesinika
przelotu, daty podrézy, ceny biletu — w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po zakoficzonym kwartale
Zamawlajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za usluge posrednictwa w zakresie rezerwac]i | dostawy biletow
lotniczych. :

q) Zamawiajacy zaplaci oddzielnie przewoznikowi lotniczemu za bilet lotniczy. W zwiazku z tym Zamawiajacy wymaga, '

aby Wykonawca dostarczyl oddzielne faktury za poszczegéine uslugi.

1) Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania odrgbne] faklury na kazdego uczestnika przelotu, a jedynie na

wniosek Zamawiajacego zbiorczej faktury dia kitku uczestnikow przelotu.

4. Termin realizacji zaméwienia - do 31.12.2018 r., w zaleznodcl od polrzeb Zamawiajacego zgodnie z biezacym
zapotrzebowaniem.
Termin platnosci - 21 dni od daty wplyniecia prawidtowo wystawionej faktury

5. Opi
a.)

b.)

s warunkéw udzialu w postepowaniu:
Wykonawca zapewnia, ze usiuga w odniesieniu do biletéw lotniczych -~ odpowiada standardom
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego - IATA;
Wykonawca oéwiadcza, e posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilng) w zakresie prowadzonej
dziatalno§ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia cigglosci
ubezpieczenia OC w okresie realizacji ninigjszej umowy. Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji zamowienia
ma prawo zadaé przedstawienia (okazania) akiualnego ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dzialainosci
zwigzans] z przedmiotem zamobwienia.
Wykonawca wyznacza pracownikéw, linie telefoniczne oraz adresy e-mail do koritaktow z Zamawiajacym dla na
polrzeb realizacji przedmiotu umowy - wykaz stanowi zatgcznik nr 3 do ninlejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé sig dokiadnie z informacjami zawartymi w zapylaniu ofertowym i
przygotowat ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;
Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zioZzeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania; _
Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku z
przygotowaniem i zioZzeniem oferty;
Wykonawca zobowigzuje sig nie ponosié jakichkolwiek roszezen z tego tylulu wzglgdem Zamawiajacego;
Oferta musi byé podplsana przez osobg Iub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis must by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.
W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzaigee zakres
umocowania, podpisane przez oscby uprawnione do reprezentowania Oferenta;



6.

7.

10.

j) Ewentualne poprawki w lekécie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposb i parafowane przez Osoby
Uprawnions;

k) O zaméwienie moze ubiegat si¢ Wykonawca, kiéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dzialainodei lub czynnosci, jezell ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

Rodzaje i opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium: gena oplat transakcyjnych( total) - waga 100 %
Sposéb oceny ofert:
Oferta z najnizszq ceng uzyska 100 pkt.

Misjsce, sposéb i termin skiadania ofert:
Dopuszcza sie skladanle oferl wylacznie w formie pisemnej: w zamknietej kopercie (zapieczetowane] w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej iredci oraz zabezpleczajace] Jej nienaruszalinost) na adres:
Politechnika Bialostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Migdzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 5B. -

z dopiskiem: ,Rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych komunikacji krajowej i migdzynarodowej,
zwiazanych z zagranicznymi podrézami stuzbowymi pracowmkoow studentéw, doktorantéw oraz gosci
Politechniki Bialostockiej. Oferty nalezy dostarczyé w terminie do dnia L5775 2018 r. do godz.15.30. Oferly, ktére
wplyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie skfégar}&a nie beda rozpatrywane.

o

Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty: 7 4 f%’
Oferta cenowa - zat, nr 1 )
Oswiadczenie wykonawcy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienfa prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skladanie ofert.

Rozstrzygniecle postgpowania:

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pézniej niz w dniu (€. (4 2018r. do godz. 15.00. O wynikach
postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP
Politechniki Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo droga e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozslrzygni@cia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamdwienia z dodatkowymi informacjami wskazanymn w tresel niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie moziwosé przesunigcia ww. termindw w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznoscl
przediuzenia analizy ofert i zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentéw.

11. Osoba do kontaktu; Agata Dziekoniska; e-mail: a.dziekonska@pb.edu.pl; tel. 085 746 70 25
12, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zaplséw umowy
Zataczniki:

Zalgoznik 1 - Oferta cenowa
Zalgoznik 2 - Wzor umowy (-
Zalacznik 3 - Odwiadczenie v:ykon\a'WQy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
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