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Biatystok, <3 .06.2016r.

RO-410.083/62/10/2016
Zapytanie ofertowe

na przeprowadzenie indywidualnych zaje¢ z jezyka angielskiego w ramach zadari realizowanych przez Regionalny
Punkt Kontaktowy Programdw Badawczych UE.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych — wartosé¢ zamdwienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1. Beneficjent (Zamawiajacy):
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2, Dotyczy zadan realizowanych przez:

Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych UE funkcjonujgcy przy Biurze ds. Rozwoju i Programow
Miedzynarodowych Politechniki Biafostocklej.

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje organizacje indywidualnych zaje¢ z jezyka angielskiego skierowanego do
pracownikéw RPK Biatystok w dwuosobowej grupie.

Szczegbtowy opis przedmiotu oraz zakres zamdwienia:

Celem indywidualnych zajeé jest pogtebienie znajomosci jezyka angielskiego na potrzeby konsultowania, oceny
wnioskéw projektowych w jezyku angielskim (opis projektu, autokomentarz, wystapienie publiczne, konwersacja w
zakresie potrzeb zawodowych, pisanie wnioskéw o granty, rozliczanie wnioskdw etc.).

» rodzaj zajeé: indywidualne z j. angielskiego dla dwuosobowej grupy.

» specyfika zajeé: zajecia skierowane do pracownikéw administracji na potrzeby sktadania, konsultowania,
oceny wnioskéw projektowych w jezyku angielskim.

» poziom zajeé: dostosowany do znajomosci jezykowych uczestnikdw (sugerowany sprawdzian poziomu przed
rozpoczeciem zajec)

» miejsce prowadzenia zajeé: siedziba firmy/oferenta.

» czas zajeé: zajecia powinny ohejmowa¢ 200h lekcyjnych (45 min kazda). Zajecia 2-3 razy w tygodniu po 2
godziny w terminach ustalonych z zamawiajagcym, na przestrzeni lipiec 2016 — czerwiec 2017 r.

» Uczestnicy: 1 grupa, 2 osoby.

» Zajecia powlnny obejmowac: ¢wiczenia sprawnosci jezykowych: stuchanie, méwienie, czytanie, pisanie.

» Metody nauczania: nauczanie bezposrednie przez lektora. Zamawiajacy nie dopuszcza nauczania zdalnego.

» Opracowanie planu zajeé z uwzglednieniem: zakresu tresci, metod pracy oraz Srodkéw dydaktycznych.

» Prowadzenie dokumentacji zajeé: m.in. w formie list obecnosci, dziennika zajec.

» Zajecia majg dotyczy¢ tematyki: biznes, Badania+Rozwdj, projekty UE, Horyzont 2020 {pisanie wnioskéw,

ocena wnioskéw, wystgpienia publiczne, stownictwo zwigzane z naukowcami, biznesem itp.).
» Materialy szkoleniowe: Przygotowanie/przekazanie materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw zajec.

Wymagania dotyczgce wykonawcy:
» Wykonawca, ktdry realizowaé bedzie zajecia powinien (lub zaangazuje lektora, ktéry powinien):
- posiada¢ odpowiednie kompetencje (np. ukoriczona filologia angielska, posiada odpowiednie certyfikaty)
- posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu nauczania j. angielskiego, w tym prowadzit kursy j. angielskiego dla
os6b dorostych
» Wykonawca zobowigzany bedzie do padpisania umowy cywilno-prawnej z zamawiajacym lub wystawienia
faktury VAT

4. Warunki realizacji zamodwienia

Termin realizacji: do koiica czerwca 2017 r.
Termin ptatnosci — w ciggu 14 dnl po doreczeniu Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej faktury VAT, wraz z
zaakceptowanymi, przez osobe upowainiong protokotami zdawczo - odbiorczymi. Platnosci w 4 etapach.
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Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O zamdéwienie moze ubiega¢ sie wykonawca, ktory:
o Posiada uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy naktadajq
obowigzek posiadania takich uprawnien,
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN,
Wykonawca podpisze umowe cywilno prawng i wystawi rachunek lub fakturg VAT,
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta programu kursu;
Opls dos$wiadczenia proponowanego lektora do przeprowadzenia kurséw.

Rodzaje | opis kryteridw, ktérymi Beneficjent bedzie sig kierowat przy wybhorze oferty:

Przy wyhorze ofert Beneficjent bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1. Kryterium: cena - waga — 70%
2. Kryterium: doswiadczenie trenera—20 %
3. Kryterium: program zaje¢—10 %

Sposdb wyboru oferty:

Kryterium ceny - oferta z najnizszg ceng uzyska 70 pkt. w tej czeéci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg
nastepujacego wzoru:
Cn =( ¢ minfcn ) x 70 pkt.
¢ min - cena minimalna wérdd ztozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta n

Kryterium doswiadczenie trenera - Oferta z najwiekszym doswiadczeniem lektora (liczha przeprowadzonych
szkolert w tematyce sktadania wnioskéw projektowych w jezyku angielskim) otrzyma 20 pkt. w ramach oceny.
Pozostate oferty zostang ocenione wg nastepujgcego wzoru:

Dn=d n/dmaxx 20 pkt.
gdzie:
d max — najwieksze doswiadczenie trenera wsrdd ztozonych ofert
d n - do$wiadczenie zaproponowane przez Oferenta n

Kryterium program zajeé - w ramach tego kryterium mozliwe jest otrzymanie od 0 do 10 pkt.

Komisja dokona oceny oferty w ramach tego kryterium pod katem nakierowania programu zaje¢ na potrzeby
sktadania wnioskéw projektowych w jezyku angielskim. Najlepszy program otrzyma 10 pkt.

Oferta, ktéra uzyska najwiekszq liczbe punktdw, bedgcy sumg punktéw uzyskanych z poszczegdlnych kryteridw
oceny, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zaméwienia, wyliczonej do dwéch miejsc po przecinku.

Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 30.06.2016 r. do godz. 12.00 w zamknigte]j kopercie, zapieczetowanej w
sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej zawartosci oraz zahezpieczajacej jej nienaruszalnosé na adres:
Politechnika Bialostocka 15 - 351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A (pok. 17 B) Biuro ds. Rozwoju I Programéw
Miedzynarodowych

z dopiskiem:

»0Oferta na przeprowadzenie indywidualnych zajeé jezyka angielskiego na potrzeby RPK Bialystok”

Oferty, ktére wplyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsylane
bez otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujgce dokumenty :

e Oferte cenowg —zat. nr 1,
e Szczegbtowy program zajec - zat. nr 2,
e Doswiadczenie lektora w prowadzeniu kursow j. angielskiego dla oséb dorostych — zat. nr 3.
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9. Osoby do kontaktu

Wszelkie pytania mozna kierowaé do Pana Macieja tukaszuk, tel. 85 746 93 37 lub na adres email:
maciej.lukaszuk@pb.edu.pl

10. Rozstrzygniecle postgpowania i zlecenie realizacji zamdwienia

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pdZniej niz w dniu 05.07.2016 r. O wynikach postepowania
jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez umieszczenie na stronie www.bip.pb.edu.pl protokotu z wyboru
najkorzystniejszej oferty najpézniej w dniu 05.07.2016 r. do godz. 15.30. Najpéiniej w dniu 05.07.2016 r. do
podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie realizacji zamdwienia
oraz umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

Zamawlajqcy zastrzega sohie moiliwos¢ odstapienia od realizacji zamdéwienia bez koniecznosci podania przyczyny.
Spis zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Oferta cenowa

Zatacznik nr 2 - Opis szczegdtowy programu kursu z j. angielskiego.

Zalgcznik nr 3 - Opis doswiadczenia lektora/lektoréw prowadzacych kurs z . angielskiego
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
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Zatwierdzit i podpisat:
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